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OGGETTO: INDIZIONE E MODALITA' DELLE ELEZIONI PER RINNOVO DEGLI
ORGANI COLLEGIALI DI DURATA ANNUALE _ ANNO SCOLASTICO 202112022.

RETTIFICA

$i comunica, a rettifica della circolare n.58, che per motivi indipendenti dalla nosÍa volontà, la

p*ssrvord per acoedere la pr.i.r*a volta al.lace$ltrdi postaelet{ro*icl "O*tlook? su 1*ctte{er*e

Oflice365 per le votazioni relative alle elezioni per il rinnovo degli Organi Collegiali di durata

annuale non è più: cambiarni2}2l come precedentemente comunicato, bensì: Cambiamiz02lll

Nel ricordare a tutti la modatita online delle votazioni si evidenzia che il link per la piattaforma

Votafacile arriverà prima dell'apertura delle votazioni nella casella Outlook associata al proprio

account e sarà utilizzabile nella finestra temporale prevista.

Sperando di fare cosa gradita si allega alla presente comunicazione un tutorial predisposto dalla

docente Sandy Diano di aiuto nell'attivazione della casella di posta elettronica.

Si ricorda inoltre che è stata attivata una casella email di supporto per tutti i genitori e i tutori che

dovessero avere problemi di accesso alla propria casella di posta elettronica.

La casella email a cui scrivere per ottenere supporto è:

assi stenzacodicefi scale@comprensivoal domoro. edu. it

Ringraziando tutti per la necessaria collaborazione, si porgono cordiali saluti.

g Di{igor*te sadastfoo
Dott. Francesco Digitalino

ft
,-:.- 'ì:1 -'(rr

// .- ,/'-fu-
,t,

ISTITUTO COMPRENSIVO ALDO MORO
C.F. 83010510150 C.M. MBIC8DC006
AOO_MBIC8DC006 - Ufficio Protocollo

Prot. 0004957/U del 18/10/2021 10:53I.1 - Normativa e disposizioni attuative



TUTORIAL PER ACCEDERE ALIE EIEZIONI PER RINNOVO DEGLI ORGANI COTLEGIALI

ÍRAPPRESENTANTI DI CIASSE - SCUOLA DELTINFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI

PRIMO GRADOI

1) ACCEDERE AD OFFTCE 365 (CERCANDOLO tN TNTERNET) O A TEAMS (DALHCONA PRESENTE SULVOSTRO DESKTOP)

- (QUESTA E' ANCHE I.A PROCEDURA PER PASSARE DALL'ACCOUNT DI UN FIGLIO AD UN ALTRO). CLICCARE SUTTONDO

DOVE C',E', LA FOTO O LE tNtZtALl DEL NOME, St APRtRA', UNA LTSTA Dl SCELTE, CLICCARE SU ESCI (IOGOUT).

o-ox
r g s rO:

r E lbditu

C
al

/.---\ ilxxx,(
t lg(i flmnn*r*'

't---z/ i îic rfìb crffia{

Ba<ofibo ÙF

Codffi d. ' tulonl

P k.iú qli pcr 6.9ric l. ri.q@

1 BtS) LOGOUT (USCITA) DA TEAMS (SE NON USCITE ANCHE DA TEAMS, NON POTRETE ACCEDERE AL NUOVO

ACCOUNT pER VOTARE), RTCORDATE CHE DOVRETE RIENTRARE lN QUESTO TEAMS PER PARTECIPARE

ALTASSEMBLEA DI CIASSE, DOVRETE RICORDARE IA PASSWORD DELTACCOUNT DEL FIGLIO.

d)ffico.lFÉem rlOs-G-&ffi-de[-ryi( r OHú.rydiu.'dtr. I +

+ - e aof6(.idry'ldh=2 C * O O

iliap Es.lHgdb tasÉ.ódd'., OM lMi.e'ffi.' qrcEMq t^nil.#&. !Uotry*.....3rN6'bdúb

::: *.lfLLrccARE pRrMA sul fórrDo cox LA

À | FOTO O CON LE lNlZlALl
Buongiorno

@

I
I
a
rf

-

2- GLIGGAR,E SU ESGI

n

lo
I a!à

é,

o

n

I
a Îltti El.mrnto persgnalc rcc€ntc

tsnN6.
InftsdÈ@Ówo&ie

3 s-c;.-s'''m-.'pg ^

Condiviso Prcfcriti

2 . CLIGCARE SU ESCI

V î crkr

f,l $ri

El G$tki&<Mt

+ 
^99iuó9.G 

l.c.ount Frc..|.

E*i

Ttrm 1- cLtccARE PRTMA su|. roNDÓa ffi:H.ff
CON LA FOTO O LE INIZIALI

B

rn



2)CHIUDERE ]L EROWSER (USCIRE DA INTERNET). RIENTRARE ]N INTERNET E CERCARE DI NUOVO OFFICE 355.
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3) CLTCCARE SU OFFTCE 365 QUANDO STETE SUL|-A PAGTNA Dt OFFICE 365, COME NELnMMAGINE, CLICCATE SU

"PASSA A UN ALTRO ACCOUNT"



4) INSERITE lL VOSTRO CODICE FISCALE (MEGLIO lN MAIUSCOLO) E UESTENSIONE @comprensivoaldomoro.edu.it (in

minuscolo) E CIICCATE SU ACCEDI {IMMAGINE)
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5) DIGITARE LA PASSAWORD CHE E' Cambiami2021!! (SCRIVERE ANCHE | 2 PUNTI ESCLAMATIVI, NON E' PIU'

QUELTA PRESENTE NELLA PRTMA CTRCOLARE) E DOPO CLICCARE SU ACCEDI
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7) STAPR|RA', UNA NUOVA FTNESTRA (tMMAGTNE rN BASSO), SCRTVERE NEL PR|MO RIGO lA PASSWORD UGUALE PER

TUTTI(Cambiami2021l!), NELSECONDO RIGO CREARE UNA NUOVA PASSWORD (SCRIVETEIAANCHE SU UN FOGLIO

rN MODO DA NON D|MENTTCARIA), NELTERZO RIGO CONFERMARE LA NUOVA PASSWORD, CLTCCARE 5U ACCEDT.
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LA VOSTRA NUOVA
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È nec€ssório aggbmafe la password perché questo è
il primo accesso o perché la pasrd è raduta.
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8) ADESSO SIETE DENTRO OFFTCE 365 SUTLA SINISTRA Ct SONO DIVERSE |CONE QUELr-A INDTCATA NELL',TMMAGINE E',

rA POSTA ET"ETTRONTCA (EMATL TSTTTUZTONALE) CUCCARE SULHCONA (BUSTTNA AZZURRA)
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9) ADESSO StAPRIRA',tA POSTA ELITTRONICA Dt OFFICE 365, OUTLOOK ALL',TNTERNO TROVERETE LA MAIL CON

scRtTTo voTAzloNt.
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11) DOPO T',ASSEMBLEA Dt CLASSE, A CUr ACCEDERETE CON rr SOLITO TEAMS (ACCOUNT DEt FIGLIO), FARETE LOGOUT

(usctRETE - puNTo 1 Dl QUESTO TUTORTAL) E RTENTRERETE lN OFFTCE 365 CON LE NUOVE CREDENZIALI {CODICE

FISCALE+PASSWORD CREATA DA VOI) E Vl RECHERETE NELLA POSTA Dl OUTLOOK, APRIRETE lA MAIL E CLICCHERETE

SU VOTMIONI O SU UNA NUOVA EMAIL CHE VI PORTERA'AL LINK PER VOTARE.
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RICORDATE CHE PER PASSARE DA UN ACCOIINT AD UN ALTRO (DA UN FIGLIO AD UN ALTRO, DA QUELLO DEL FIaLIO A

QUELLO pER LE VOTAZ\ON\ E VTCEVERSA) DOVRETE SEMqRE FARE LOGOUT, CIOE USCIRE E CHIEDERE Dl USARE UN

ALTRO ACCOUNT E FARE LOGTN (ENTRARE) CON LE CREDENZTALT Dt QUELL'ACCOUNT, ALTRIMENTI lL SISTEMA DEL

vosTko Pc, SMARTPHONE O TABLET APRIRA' L'IJLTIMO ACCOUNT A CUI VI SIETE COLLEGATI; ANCHE SE E, UN

CONSIGLIO UN PO' ANTIQUATO E' UTILE AVERE UN'AGENDINA CARTACEA T'OVE SCRIVERE LE VARIE CREDENZIALI PER

QUALSIASI DIFFICOLTA'CONTATTATE IASCUOLAAGLI INDIRIZZI MAIL DI ASSISTENZA.
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