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Circ.338 

Agli aspiranti docenti 

Al personale amministrativo settore “Personale” 

Alla DSGA 

Al sito web sez, “News” 

All’Albo  

 

Oggetto: Messa a Disposizione (MAD) per il conferimento di eventuali incarichi a tempo 

determinato per l’a.s. 2021/2022 su posto comune e di sostegno a docenti della Scuola 

dell’Infanzia e Primaria e per tutte le classi di concorso (compreso sostegno) a docenti 

di Scuola Secondaria di I grado. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA  la Nota M_PI AOODGPER n. 25089 del 06/08/2021; 

CONSIDERATA la possibilità di dover conferire incarichi a tempo determinato per l’a.s. 

2021/2022 per supplenze annuali, temporanee fino al termine delle attività didattiche o 

dell’anno scolastico, o temporanee per ogni altra necessità diversa dai casi precedenti 

anche attingendo al di fuori delle graduatorie ad esaurimento, provinciali o di istituto; 

CONSIDERATA la necessità di regolamentare la procedura di presentazione delle domande di 

messa a disposizione (MAD) docenti; 

TENUTO CONTO altresì della necessità di provvedere ad una procedura comparativa delle 

istanze di messa a disposizione presentate dagli aspiranti   

RENDE NOTO 

1. Come indicato nella nota ministeriale richiamata in premessa, all’atto dell’esaurimento della 

graduatoria di istituto – comprese le graduatorie delle istituzioni scolastiche viciniori -  

l’Istituto Comprensivo “Aldo Moro” di Seregno intende avvalersi delle domande di Messa a 

Disposizione (MAD) di aspiranti in possesso dei titoli. 

2. Il presente avviso ha come finalità quella di favorire la partecipazione del maggior numero 

di aspiranti in possesso dei requisiti e di regolamentare al tempo stesso il loro reclutamento. 

3. Il presente avviso è finalizzato alla costituzione di elenchi di messa a disposizione nel 

rispetto dei principi di efficacia ed efficienza, di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza della Pubblica Amministrazione. 
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4. Possono presentare domanda di messa a disposizione esclusivamente i docenti che non 

risultino iscritti in alcuna graduatoria provinciale e di istituto. 

5. Le domande di messa a disposizione possono essere presentate per una sola provincia da 

dichiarare espressamente nell’istanza. 

6. Le domande di messa a disposizione, rese in autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000 

dovranno contenere tutte le informazioni necessarie per consentire la verifica puntuale dei 

requisiti dichiarati dagli aspiranti, ivi compresi gli estremi del conseguimento del titolo di 

abilitazione e/o del titolo di specializzazione. 

7. Le domande di messa a disposizione dovranno essere presentate attraverso l’utilizzo di uno 

dei moduli allegati al presente avviso - debitamente compilato e firmato e corredato dal 

curriculum vitae e dal documento di identità dell’aspirante – inviato per posta elettronica 

certificata all’indirizzo mail: 

 

MBIC8DC006@pec.istruzione.it 
 

La mail dovrà riportare nell’oggetto la dicitura: “MAD per il conferimento di incarico – 

a.s.2021/2022 – classe di concorso o tipo di posto (da specificare)”. 

Gli aspiranti che intendono candidarsi per ordini di scuola diversi, dovranno produrre un 

modulo per ciascun ordine. Coloro che - per la scuola Secondaria di I grado - intendono 

candidarsi per più classi di concorso, dovranno invece presentare un unico modulo. Tanto 

nel caso della Scuola dell’Infanzia e Primaria, che della Secondaria di I grado, il medesimo 

modulo è valido per candidarsi sia per posto comune che di sostegno.  

8. Saranno prese in considerazione prioritariamente le domande pervenute nelle modalità 

indicate a partire dal 18 agosto 2021. In subordine, verranno considerate anche le 

domande pervenute spontaneamente in modalità diversa ma comunque in riferimento all’a.s. 

2021/2022. Si invitano, pertanto, gli aspiranti che hanno già prodotto istanza in modalità 

diversa a volerla ripresentare utilizzando i moduli allegati.  

9. Qualora pervengano più istanze per il medesimo ordine di scuola e/o la medesima tipologia 

di insegnamento l’Amministrazione procederà alla costituzione degli elenchi di cui al 

precedente punto 3, in considerazione dei seguenti criteri: 

a. Possesso dello specifico titolo di accesso e/o altri titoli pertinenti (master, 

specializzazioni, perfezionamenti per sostegno) e/o eventuale abilitazione per il 

posto e/o classe di concorso richiesta; 

b. Possesso di titolo affine al posto e/o classe di concorso richiesta (per la Scuola 

Primaria: laurea in scienze dell’educazione, Psicologia, Pedagogia etc.); 

c. Possesso di un titolo d’accesso all’insegnamento (per la Scuola Primaria valido 

anche titolo di accesso alla Scuola dell’infanzia)  

All’interno di ciascun gruppo omogeneo in riferimento al titolo, saranno applicati i 

seguenti criteri di priorità: 

a. Continuità didattica; 

b. Esperienze di insegnamento pregresse; 

c. Per la scuola Primaria, partecipazione in qualità di esperto a progetti relativi 

all’inclusione scolastica svolti nelle Scuole Statali; 

d. Viciniorietà  

Relativamente ai posti di sostegno, nel caso di aspiranti non ancora in possesso di titolo, 

gli stessi saranno valutati in ordine all’annualità di studio. 

10. La precedenza nell’attribuzione dell’incarico sarà comunque assegnata ai docenti in 

possesso di abilitazione e/o specializzazione. 

11. L’Istituzione Scolastica si riserva di assegnare eventuali incarichi anche in presenza di una 

sola candidatura risultata idonea.  
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12. Ai sensi dell’art. 13 del GDPR (UE) 2016/679, i dati raccolti con l’istanza presentata in 

risposta al presente avviso saranno trattati, anche attraverso il ricorso a sistemi 

automatizzati, esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento della procedura 

medesima, anche in caso di comunicazione a terzi. Il loro conferimento è obbligatorio in 

ordine alla valutazione dei requisiti e al possesso dei titoli, pena, rispettivamente, 

l’esclusione dalla procedura ovvero la mancata valutazione dei titoli stessi. Agli aspiranti 

sono riconosciuti i diritti di cui agli articoli 15 e seguenti del citato Regolamento (UE) 

2016/679 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la 

rettifica, la cancellazione, la limitazione del trattamento, nonché di opporsi al loro 

trattamento. Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti 

avvenga in violazione di quanto previsto dal Regolamento hanno il diritto di proporre 

reclamo al Garante per la protezione dei dati personali o di adire le opportune sedi 

giudiziarie, come previsto dagli artt. 77 e 79 del Regolamento.  

13. Il presente Avviso è pubblicato all’ALBO online dell’Istituto in adempimento degli obblighi 

di pubblicità. 

 

Si allegano i seguenti modulo di messa a disposizione. 

 Istanza di MAD – Scuola dell’Infanzia 

 Istanza di MAD – Scuola Primaria 

 Istanza di MAD – Scuola Secondaria di I grado 

 

 

Il Dirigente scolastico 
                 Dott. Francesco Digitalino 

                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                            ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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MAD Docenti a.s. 2021/2022 – Scuola dell’Infanzia  
 

Modulo per sottoporre il proprio curriculum all'attenzione del Dirigente Scolastico 
  
N.B. - Inserire i propri dati non dà alcuna garanzia di essere ricontattati o assunti. L’Istituto si riserva di chiedere 
successivamente documentazione integrativa alla presente istanza  

 
Il/la sottoscritto/a con la presente, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 
28.12.2000, n. 445 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate:   
 

Cognome e Nome:  

  

  

Luogo e provincia di nascita (sigla):  

  

  

Data di nascita (gg/mm/aaaa):  

  

  

Residenza - Indirizzo:  

  

  

Località:  

  

  

C.A.P.:  

  

  

Provincia di residenza (sigla):  

  

  

Codice fiscale:  

  

  

Telefono:  

  

  

Mail:  

  

  

CHIEDE 
 Di essere inserito/a negli elenchi degli aspiranti docenti di cui 

all’Avviso del 17/08/2021 
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A tal fine DICHIARA 

Di essere cittadino/a Italiano/a:  

  

SI                                      NO 

  

Di godere pienamente dei diritti civili e 

politici:  

 

 

SI                                      NO 

 

 

Di essere in regola con l’adempimento 

degli obblighi militari:  

  

SI                 NO              NON RILEVA  

  

 

Di aver riportato condanne penali  

 

SI                                      NO 

 

Di essere destinatario/a di misure di 

prevenzione iscritte nel casellario 

giudiziale: 

 

SI                                      NO 

 

Di essere sottoposto/a a procedimenti 

penali 

 

SI                                      NO 

 

Di essere iscritto/a a graduatorie di 

istituto e/o GPS 

 

SI                                      NO 

 

Di aver presentato domanda di MAD 

per la provincia di  

 

_____________________________________________ 

Di aver prestato servizio presso il Vs 

Istituto nell’a.s. 2020/2021 o 

precedenti  

 

Nel ruolo di _________________________________  

 

Di essere in possesso dei titoli di studio e di servizio di seguito elencati: 

 

Abilitazione all’insegnamento:  

   

  

 Diploma Magistrale, conseguito entro l’anno scolastico  

2001/2002 

 Scuola Magistrale Triennale, conseguita entro l’anno 

scolastico 2001/2002 

  Laurea in Scienze della formazione primaria   

 Inserimento in GM procedura concorsuale del____________ 

 Nessuna 

  



Conseguita il (gg/mm/aaaa):   

Presso:   

Specializzazione per insegnamento di 
sostegno:  

  

 SI 

  

 NO   

  

 Disponibile anche se non specializzato  

Titolo affine a quello richiesto per 
l’accesso all’insegnamento specifico:  

  

 Laurea Magistrale V.O.  o Specialistica in 

_______________________________________________ 

Altri titoli e/o titoli diversi da quello 
richiesto per l’accesso:  

 

   

 Diploma di _______________________________________ 

   

 Laurea triennale in _________________________________   

 Laurea specialistica in _______________________________   

 Master I livello in __________________________________   

 Master II livello  in _________________________________   

 Altro:________________________________________  

 

Esperienze di insegnamento pregresse 

(replicare per ogni a.s.):  

 

 a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   



  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

Disponibilità ad accettare supplenze 
sino a n. 10 giorni 

 

SI                                      NO 

 
Dichiara di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti del ai sensi del Regolamento UE 2016/679 
(GDPR) che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.   
Il/la sottoscritto/a dichiara di essere a perfetta conoscenza di tutti i termini dell’avviso, che accetta 
senza riserve.  
  

Si allega curriculum vitae e documento di identità in corso di validità.  
 

Data ______________                                                  Firma _____________________  
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MAD Docenti a.s. 2021/2022 – Scuola Primaria  
 

Modulo per sottoporre il proprio curriculum all'attenzione del Dirigente Scolastico 
  
N.B. - Inserire i propri dati non dà alcuna garanzia di essere ricontattati o assunti. L’Istituto si riserva di chiedere 
successivamente documentazione integrativa alla presente istanza  

Il/la sottoscritto/a con la presente, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 
28.12.2000, n. 445 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate:   

Cognome e Nome:  

  

  

Luogo e provincia di nascita (sigla):  

  

  

Data di nascita (gg/mm/aaaa):  

  

  

Residenza - Indirizzo:  

  

  

Località:  

  

  

C.A.P.:  

  

  

Provincia di residenza (sigla):  

  

  

Codice fiscale:  

  

  

Telefono:  

  

  

Mail:  

  

  

CHIEDE 
 Di essere inserito/a negli elenchi degli aspiranti docenti di cui 

all’Avviso del 16/08/2021 

A tal fine DICHIARA 
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Di essere cittadino/a italiano/a:  

  

SI                                      NO 

  

Di godere pienamente dei diritti civili e 

politici:  

 

 

SI                                      NO 

 

 

Di essere in regola con l’adempimento 

degli obblighi militari:  

  

SI                 NO              NON RILEVA  

  

 

Di aver riportato condanne penali  

 

SI                                      NO 

 

Di essere destinatario/a di misure di 

prevenzione iscritte nel casellario 

giudiziale: 

 

SI                                      NO 

 

Di essere sottoposto/a a procedimenti 

penali 

 

SI                                      NO 

 

Di essere iscritto/a a graduatorie di 

istituto e/o GPS 

 

SI                                      NO 

 

Di aver presentato domanda di MAD 

per la provincia di  

 

_____________________________________________ 

Di aver prestato servizio presso il Vs 

Istituto nell’a.s. 2020/2021 o 

precedenti  

 

Nel ruolo di _________________________________  

 

Di essere in possesso dei titoli di studio e di servizio di seguito elencati: 

 

Abilitazione all’insegnamento:  

   

  

 Diploma Magistrale, conseguito entro l’anno scolastico  

2001/2002  

  

 Laurea in Scienze della formazione primaria   

 Inserimento in GM procedura concorsuale del____________ 

 Nessuna 

  

Conseguita il (gg/mm/aaaa):   

Presso:   



Specializzazione per insegnamento di 
sostegno:  

  

 SI 

  

 NO   

  

 Disponibile anche se non specializzato  

Idoneità all’insegnamento della Lingua 
Inglese nella Scuola Primaria conseguita 
tramite: 

 Inserimento in GM concorso insegnamento Primaria con 

prova facoltativa di accertamento 

 Idoneità insegnamento Primaria in sessione riservata con 

prova facoltativa di accertamento 

 Laurea in Scienze della formazione primaria con esame di 

inglese 

 Inclusione in GAE Primaria e Laurea in Lingua Inglese 

 Inserimento in GM concorso primaria 2012 o 2016 

 Inserimento in GM concorso Primaria 2019 con idoneità per 

l’Inglese 

Titolo affine a quello richiesto per 
l’accesso all’insegnamento specifico:  

  

 Laurea Magistrale V.O.  o Specialistica in 

_______________________________________________ 

Altri titoli e/o titoli diversi da quello 
richiesto per l’accesso:  

 

   

 Diploma di _______________________________________ 

   

 Laurea triennale in _________________________________   

 Laurea specialistica in _______________________________   

 Master I livello in __________________________________   

 Master II livello  in _________________________________   

 Altro:________________________________________  

 

Livello di competenza linguistica in 
Inglese (se non in possesso di idoneità 
all’insegnamento)  

 B1                 Conseguito tramite: 

   

 B2                 ______________________________________ 

 C1                 ______________________________________ 

 C2 

Esperienze di insegnamento pregresse 

(replicare per ogni a.s.):  

 

 a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   



  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

Partecipazione in qualità di esperto/a 

esterno/a a progetti relativi 

all’inclusione scolastica  

SI                                      NO 

Se sì, a.s._________________________________________ 

presso___________________________________________ 

Disponibilità ad accettare supplenze 
sino a n. 10 giorni 

 

SI                                      NO 

 
Dichiara di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti del ai sensi del Regolamento UE 2016/679 
(GDPR) che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.   
Il/la sottoscritto/a dichiara di essere a perfetta conoscenza di tutti i termini dell’avviso, che accetta 
senza riserve.  
  

Si allega curriculum vitae e documento di identità in corso di validità.  
 

Data ______________                                                  Firma _____________________  
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MAD Docenti a.s. 2021/2022 – Scuola Secondaria di I grado  
 

Modulo per sottoporre il proprio curriculum all'attenzione del Dirigente Scolastico 
  
N.B. - Inserire i propri dati non dà alcuna garanzia di essere ricontattati o assunti. L’Istituto si riserva di chiedere 
successivamente documentazione integrativa alla presente istanza  

Il/la sottoscritto/a con la presente, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 
28.12.2000, n. 445 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate:   

Cognome e Nome:  

  

  

Luogo e provincia di nascita (sigla):  

  

  

Data di nascita (gg/mm/aaaa):  

  

  

Residenza - Indirizzo:  

  

  

Località:  

  

  

C.A.P.:  

  

  

Provincia di residenza (sigla):  

  

  

Codice fiscale:  

  

  

Telefono:  

  

  

Mail:  

  

  

CHIEDE 
 Di essere inserito/a negli elenchi degli aspiranti docenti di cui 

all’Avviso del 16/08/2021 

Per le seguenti classi di concorso: 
____________         ____________         ____________ 

____________         ____________         ____________ 
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A tal fine DICHIARA 

Di essere cittadino/a Italiano/a:  

  

SI                                      NO 

  

Di godere pienamente dei diritti civili e 

politici:  

 

 

SI                                      NO 

 

 

Di essere in regola con l’adempimento 

degli obblighi militari:  

  

SI                 NO              NON RILEVA  

  

 

Di aver riportato condanne penali  

 

SI                                      NO 

 

Di essere destinatario/a di misure di 

prevenzione iscritte nel casellario 

giudiziale: 

 

SI                                      NO 

 

Di essere sottoposto/a a procedimenti 

penali 

 

SI                                      NO 

 

Di essere iscritto/a a graduatorie di 

istituto e/o GPS 

 

SI                                      NO 

 

Di aver presentato domanda di MAD 

per la provincia di  

 

_____________________________________________ 

Di aver prestato servizio presso il Vs 

Istituto nell’a.s. 2020/2021 o 

precedenti  

 

Nel ruolo di _________________________________  

 

Di essere in possesso dei titoli di studio e di servizio di seguito elencati: 

 

Abilitazione all’insegnamento per la 
classe di concorso:  

   

  

 Classe di concorso _________________________________ 

Conseguita il: _____________________________________ 

Tramite: _________________________________________ 

 

 Classe di concorso _________________________________ 



Conseguita il: _____________________________________ 

Tramite: _________________________________________ 

 

 Classe di concorso _________________________________ 

Conseguita il: _____________________________________ 

Tramite: _________________________________________ 

 

 Classe di concorso _________________________________ 

Conseguita il: _____________________________________ 

Tramite: _________________________________________ 

 

 Classe di concorso _________________________________ 

Conseguita il: _____________________________________ 

Tramite: _________________________________________ 

 

 

Specializzazione per insegnamento di 
sostegno:  

  

 SI 

  

 NO   

  

 Disponibile anche se non specializzato  

Se sì, conseguita il (gg/mm/aaaa):  

_____________________________________________ 

Tramite:  

_____________________________________________ 

Titolo richiesto per l’accesso 
all’insegnamento specifico:  

  

 Laurea Magistrale V.O.  o Specialistica in 

_______________________________________________ 

 

Possesso dei 24 CFU  

 Conseguiti il ______________________________________ 

 

Presso: __________________________________________ 



 

Titolo affine a quello richiesto per 
l’accesso all’insegnamento specifico:  

  

 Laurea Magistrale V.O.  o Specialistica in 

_______________________________________________ 

 Laurea Magistrale V.O.  o Specialistica in 

_______________________________________________ 

 Laurea Magistrale V.O.  o Specialistica in 

_______________________________________________ 

 

Altri titoli e/o titoli diversi da quello 
richiesto per l’accesso:  

 

   

 Diploma di _______________________________________ 

   

 Laurea triennale in _________________________________   

 Laurea specialistica in _______________________________   

 Master I livello in __________________________________   

 Master II livello  in _________________________________   

 Altro:________________________________________  

 

Esperienze di insegnamento pregresse 

(replicare per ogni a.s.):  

 

 a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   



  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

  a.s.  _____________________________________________ 

 Istituzione Scolastica________________________________ 

   

 docente di________________________________________ 

 durata incarico ____________________________________   

Disponibilità ad accettare supplenze 
sino a n. 10 giorni 

 

SI                                      NO 

 
Dichiara di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti del ai sensi del Regolamento UE 2016/679 
(GDPR) che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.   
Il/la sottoscritto/a dichiara di essere a perfetta conoscenza di tutti i termini dell’avviso, che accetta 
senza riserve.  
Si allega curriculum vitae e documento di identità in corso di validità.  
 

Data ______________                                                  Firma _____________________  

 

 


