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Circ. 90 

Ai docenti  

Agli studenti  

Alle famiglie  

     Al sito web sez. “News”e sez. “Genitori”  

  

OGGETTO: DIDATTICA A DISTANZA Alcuni suggerimenti per utilizzare al meglio lo strumento, 

rispettando la privacy degli altri e proteggendo la propria.  

  

Gentilissimi,  

con la riattivazione nel nostro istituto della DAD, oggi Didattica Digitale Integrata 

(DDI), si intende richiamare l’attenzione su alcuni importanti aspetti legati all’utilizzo di 
piattaforme digitali.  

In allegato si riporta l’integrazione al regolamento di istituto: “Regole fondamentali per 

la didattica a distanza.”( Approvato con delibera n. 74 del C.I. del 29 maggio 2020) 
Si invitano i Sigg. Docenti a condividere con gli allievi il contenuto del presente 

documento. 
 

CONSIGLI PER I GENITORI  

Come gestire il tempo e 

la didattica a casa  

I bambini e i ragazzi devono essere pronti per tempo, come tutte le mattine, alla 

lezione.  

 Alcuni suggerimenti:  

sveglia in anticipo  

creazione di un ambiente adatto, in cui possano trovarsi a proprio agio e avere la         

propria libertà come a scuola  

evitare elementi di disturbo o distrazione  

fare in modo che la postazione di studio sia in ordine  

vestirsi come se si fosse a scuola, anche con il grembiule, per chi lo indossa, ove 

richiesto dalle insegnanti.  

  

I ragazzi devono mantenere autonomia nella relazione con insegnanti e compagni e 

avere la stessa libertà che hanno a scuola.  

Nel caso in cui chiedano di usare le cuffie o gli auricolari bisogna acconsentire per 

lasciarli lavorare nella loro tranquillità, permettendo loro di isolarsi dal contesto 

domestico.  
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Pur rispettando la privacy dei ragazzi, bisogna vigilare spesso su cosa fanno e quindi 

su cosa postano nei Social e nelle varie piattaforme. Mentre studiano controllate che 

non si distraggano con il telefonino, le app, i giochi o con funzioni che non servono allo 

svolgimento della lezione.  

Mentre i vostri figli seguono le video lezioni e anche quando le hanno terminate, 

evitate di commentare, in modo che i ragazzi abbiano i loro spazi e possano mantenere 

il rispetto delle loro relazioni.  

Lasciare loro i loro spazi non vi esula però dal controllare che abbiano svolto i compiti. 

Ricordate: la correzione dei compiti spetta ai docenti.  

 

CONSIGLI PER I GENITORI  

Come non violare i diritti e 

la responsabilità educativa           

              dei docenti  

Secondo quanto previsto dal Regolamento Europeo 679/2016 GDPR e dalle norme del 

Cyberbullismo, è vietato l’utilizzo non autorizzato di immagini, video-audio, comprese 

le lezioni fatte con la Didattica a Distanza e in Elearning.  

Questo implica che sia assolutamente vietato:  

- filmare o registrare le lezioni  

- catturare screenshot dei contenuti presenti nelle piattaforme senza autorizzazione  

- condividerli in qualunque sede  

  

Alcune regole di comportamento per i navigatori sul web:  

- non intervenire con commenti inappropriati, offensivi e denigratori sia verso gli       

insegnanti, sia verso i compagni;  

- non prendere il controllo di chat o video-lezioni, bannando o escludendo compagni e     

docenti;  

- non permettere a terzi di accedere alle piattaforme con il proprio account;  

-  non utilizzare gli strumenti delle piattaforme in modo non consono al fine di     

escludere,  deridere, offendere i compagni e gli insegnanti.  

  

Non mantenendo un comportamento adeguato, vostro figlio rischia di incorrere 

immediatamente in sanzioni disciplinari.  

Ricordate: anche i genitori rimangono esposti a rischi di sanzioni penali e civili. 

Offendere l’insegnante durante l’esercizio delle proprie funzioni, quindi anche durante 
l’attività on-line o con condivisioni non autorizzate di materiale audiovisivo, è un 

comportamento riconducibile al reato di oltraggio a pubblico ufficiale.  

  

REGOLE PER GLI STUDENTI 

Piattaforme Didattiche  

Come farne un uso corretto  

1) E’ importante non diffondere il codice di accesso alle classi né tantomeno la e-

mail utilizzata per la registrazione; sarebbe come dare a uno sconosciuto le chiavi 

della propria casa.  

2) Gli ambienti virtuali creati dagli insegnanti devono essere tenuti costantemente 

monitorati, perché vengono caricati materiali di studio e verifica. Se la piattaforma lo 

consente, è utile farsi mandare notifiche sul caricamento di nuovo materiale  

3) Tutto il materiale che viene caricato dai tuoi docenti e dai tuoi compagni è 

materiale riservato e pertanto da utilizzare esclusivamente per scopi didattici. Onde 



evitare di andare incontro a denunce è assolutamente vietato filmare o registrare, 

catturare screenshot dei contenuti presenti nelle piattaforme oppure di volti di 

persone. Il materiale non deve essere condiviso se non dietro esplicita indicazione del 

tuo docente.  

4) Quando vengono effettuate lezioni in diretta, la gestione dei partecipanti spetta 

esclusivamente al docente o al personale designato dal Dirigente Scolastico.  

Bisogna connettersi all’orario indicato e restare fino al termine lezione, senza 
disturbare e seguendo con attenzione. La gestione dei microfoni e delle webcam dei 

partecipanti spetta al docente o al personale designato dal Dirigente Scolastico.  

Quando si è connessi bisogna evitare di disturbare e tenere un comportamento 

composto, esattamente come ti comporteresti in classe.  

5) La didattica a distanza e quella in aula hanno le stesse regole: puntualità, 

linguaggio adeguato, decoro, rispetto nei confronti di compagni e insegnanti.  

E’ utile sapere che durante lo svolgimento delle loro attività (anche in modalità di 
didattica a distanza) gli insegnanti sono pubblici ufficiali e offenderli o violarne la 

privacy rientra nei casi di oltraggio a pubblico ufficiale.  

6) Non rispettare queste regole è molto grave. Espone immediatamente a sanzioni 

disciplinari e successivamente a ipotesi di risarcimento in sede civile e penale, sulla 

base della normativa vigente sul rispetto della privacy e sui fenomeni di cyberbullismo 

e offesa a pubblico ufficiale.  

7) E’ importante tenere a mente che tutto ciò che viene trasmesso dal tuo 
computer/telefonino potrebbe essere registrato, divulgato o usato in maniera 

scorretta, sia dai tuoi compagni o amici sia da altri estranei. E’ importante fare molta 
attenzione alle informazioni che possono essere dedotte dai tuoi interventi registrati; 

non comunicare mai i tuoi recapiti né quando sei in casa o fuori casa, e soprattutto, nel 

caso in cui ti venga chiesto dal docente di essere registrato in video, assicurati di non 

inquadrare parti della casa in cui appaiano cose riservate. L’ideale sarebbe avere alle 
spalle un muro senza altri oggetti inquadrati o utilizzare la funzione di “sfuocamento” 
dello sfondo, disponibile nel software di comunicazione.  

  

 

Cordiali saluti              Il Dirigente scolastico  

                       dott. Digitalino Francesco  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93  
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INTEGRAZIONE REGOLAMENTO DI ISTITUTO: REGOLE FONDAMENTALI PER LA 
DIDATTICA A DISTANZA  

con il seguente regolamento si integrano le norme a cui gli studenti dovranno rigorosamente attenersi nel corso 
delle attività di didattica a distanza e le corrispondenti sanzioni in cui gli stessi incorreranno in caso di 
violazione:  

ARTICOLI  NORMA  SANZIONE  
ART.1  Custodire in un luogo sicuro la password con cui si 

accede alla/e piattaforma/e  e non divulgarla a nessuno 
per alcun motivo.  
  

Sospensione dalle attività di 
didattica a distanza da 1 a 3 
giorni  

ART.2  Verificare quotidianamente la presenza di lezioni in 
piattaforma e seguirle con puntualità  
  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART.3  Negli appuntamenti in presenza accedere alla 
piattaforma con almeno 5 minuti  di anticipo, in modo 
da risolvere eventuali problemi tecnici.  
  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART.4  Vestire in maniera appropriata, anche se si segue da 
casa, con il dovuto rispetto per i docenti ed i compagni 
di classe.   
  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART. 6  Collegarsi alla piattaforma didattica con il proprio nome 
e cognome evitando pseudonimi o sigle  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe 

ART.5  Chiudere tutte le altre applicazioni durante le lezioni.  Sospensione dalle attività di 
didattica a distanza da 1 a 3 
giorni 

ART.6  Abbassare la suoneria del cellulare e non rispondere né 
effettuare telefonate durante le lezioni.  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART.7  Occupare, per quanto sia possibile, una stanza di casa, in 
cui si è da soli e senza distrazioni di alcun genere.  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART.8  Cliccare su partecipa alla lezione con massimo 5 min di 
ritardo  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART.9  Rispettare sempre le indicazioni del docente.   
  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART.10 Durante le lezioni mantenere un tono di voce basso ed 
essere cortesi negli interventi  
  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  



ART.11  Evitare inquadrature diverse dal volto  
  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART.12  Non condividere il link del collegamento con nessuna 
persona estranea al gruppo classe  
  

Sospensione dalle attività di 
didattica a distanza da 1 a 3 
giorni  

ART.13  Non registrare né divulgare la lezione “live” al di fuori 
del gruppo-classe  

Sospensione dalle attività di 
didattica a distanza da 1 a 3 
giorni  

ART.14  Durante le lezioni sincrone evitare di pranzare o fare 
colazione   

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

ART.15  Svolgere le verifiche con lealtà senza utilizzare aiuti da 
parte dei compagni o di persone estranee al gruppo 
classe  

Menzione sulla sezione 
annotazioni del registro di classe  

  

In merito alle infrazioni e sanzioni legate ad episodi di bullismo e/o cyber-bullismo le stesse trovano ampia 
definizione e specificazione nell’attuale regolamento di disciplina per gli allievi di scuola secondaria di primo 
grado del nostro Istituto. 

 

Approvato con delibera n. 28 C.D. del 15 maggio 2020 

Approvato con delibera n. 74 del C.I. del 29 maggio 2020 


